UBND HUYEN MAI SON CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TA HQC Déc lap - Tw do - Hanh phiuc
S6: 56/QD- MNTH Ta Hée, ngay 16 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché thyc hién dan chia
cua Trwong Mam non Ta Hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TA HQC

Can cir Lugt thyec hién dan chu o co so;

Can cir Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14/8/2023 cua Chinh phui ve
quy dinh chi tiet mét so diéu cua Lugt Thuc hién dan chu ¢ co so;

Can cir Thong tu 56  52/2020/TT-BGDPT ngay 31/12/2020 cua Bg Giao duc
va Dao tao vé Théng tu ban hanh Diéu 1é truong Mam non;

Céin cir Quyét dinh 09/2021/0D-UBND ngay 26 théng 5 nim 2021 ciia UBND
tinh Son La, Quyét dinh Ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y bién ché, can bg, cong
chutc, vién chite, lao dong hop dong trong cdc cor quan hanh chinh, don vi Sir nghiép
cong ldp, doanh nghiép nha nudc trén dia ban tinh Son La,

Theo dé nghi ciia Héi dong nha truong vé viéc thue hién dan chii Trieong
Mam non Ta Hgc.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché thuc hién dan chu
cua Truong Mam non Ta Hdc, gom 3 Chuong,11 Diéu.

Piéu 2. Ban giam hiéu, B6 phan vian phong c6 nhiém vy tham muu cho
thu trudng co quan huéng dan, kiém tra viéc trién khai thuc hién Quy ché dam
bao thiét thuc, hiéu qua. Quyét dinh nay ap dung d6i véi Truong Mam non Ta
Hoc va c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Vién chuc, nhan vién, nguoi lao dong tai don vi thuc hién Quyét
dinh nay./.

Noi nhan:
i HIEU TRUGNG.

- Nhu diéu 3 (thuc hién); s 3

- Luu: VT.




Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

1. Dan chi trong noi b co quan
- Nhitng viéc phai cong khai dé can bo, cong chirc, ngudi lao dong biét.

- Nhitng Vviéc can bo, cong chirc,ngudi lao dongtham gia y kién, nguoi
dtng dau co quan quyét dinh.

- Nhiing viéc can bd, cong chirc va can bd, ngudi lao dong giam sét, kiém tra.

- Trach nhiém cua nguoi dimg dau co quan va cta can bd, cong chirc, nguoi
lao dong trong viéc thuc hién dan chu trong hoat dong noi bo cua co quan.

2. Dan chi trong quan hé va giai quyét cong viéc véi cong dan, co
guan, to churc co lién quan

- Quan hé gitta nguoi dung dau co quan, don vi Vi co quan cap trén va
Véi co quan cap dudi.

- Trach nhiém cua nguoi ding dau co quan va ctia can bo, céng chic,
vién chtrc, nguoi lao dong trong quan hé va giai quyet cong viéc vai cong dan,
co quan, to chic ¢o lién quan.

- Thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong, phai gin lién véi
viéc bao dam sy lanh dao cia to chirc Pang; chap hanh nguyén tic tap trung dan
chu; phat huy vai tro cua hoi dong trudng, cua hiéu trudng va cua cac to chic
doan thé quan ching trong nha trudng.

- Dan chii trong khudn kho ctia Hién phap va phap luat; kién quyét xt 1y
nhiing hanh vi lgi dung dan chi vi pham phéap lut, xdm pham quyén, loi ich
hop phap, chinh ddng cia nha gido, cdn by quan ly, ngudi lao dong va ngudi
hoc, can tré viéc thuc hién nhiém vy ctia nha truong.

Picu 2. Nguyén tac thuc hién

1. Bao dam quyén ctia can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc biét,
tham gia y kién, quyét dinh va kiém tra, gidm sat viéc thuc hién dan chu ¢ co so.

2. Quan hé giita ngudi dimg dau co quan véi co quan cap trén va véi co
quan cap dudi.

3. Trach nhiém cta nguoi dimg dau co quan va cia can bo, cdng chic,
vién chtrc, nguoi lao dong trong quan hé va giai quyet cong viéc vai cong dan,
co quan, to chic ¢o lién quan.



A . Chuong I1
DAN CHU TRONG NOI BQ CO QUAN

biéu 3. Nhirng ndi dung, hinh thirc, thoi diém cong khai
1. Nhitng noi dung cong khai

a) Chu truong, chinh sach ciia Bang va phap luat caa Nha nudce lién quan
den cong viéc cua co quan;

b) K& hoach cong tac hang ndm, hang quy, hang thang;

C) SO liéu, bao cao thuyét minh dy toan ngan sach nha nudc da duogc cap va
cac nguon tai chinh khdc; tinh hinh thyc hién du toan ngan sach va quyét todn ngan
sach hang nam; két qua thuc hién cac ki€n nghi qua kiém tra, ki€ém toan (néu co);

d) Tiéu chuan, dinh mtc, tha tuc hanh chinh vé tai san cong; tinh hinh dau tur
xay dyng, mua sam, giao, thué, sur dung, thu héi, diéu chuyén, chuyén doi cong nang,
ban, thanh 1y, tiéu hty va hinh thirc xtr Iy khac dbi véi tai san cong; tinh hinh khai théc
nguon luc tai chinh tir tai san cong duge giao quan 1y, sir dung;

d) Nguyén tac, tiéu chi, dinh mirc phan bo von dau tu cong; danh muc du
an trong ké hoach dau tu héng nam; ké hoach, chuong trinh, danh muc, von bd
tri dau tu cong, tién do giai ngan; tinh hinh huy dong cac ngudn lyc va ngudn
von khac tham gia thuc hién du an, két qua thuc hi¢n;

e) Viéc giai quyét ché do, nang bac luong, nang ngach, danh gia, xép loai can
bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu
dbi voi can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong; cac dé 4n, dy an, chuong trinh,
ké hoach va viéc xay dung cac vin ban quy pham phap luat ctia co quan;

g) Két luan cua cip c6 thim quyén vé vu viée tiéu cuc, tham nhiing, ling
phi; ban ké khai tai san, thu nhdp ctia nguoi c6 nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phéap luat;

1) Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, td cdo, kién nghi ndi bo;

k) Noi quy, quy ché, quy dinh; quy tic ing xi ctia ngudi cd chire vy, quyén
han trong co quan;

1) Két qua tong hop ¥ kién va giai trinh, tiép thu ¥ kién cta can bd, cong
chtic, vién chirc, nguoi lao dong da tham gia ¥ kién quy dinh tai Piéu 53 cua
Luat thuc hién dan cht & co sé?;

Piéu 53. Nhiing ndi dung can bo, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién trude khi nguoi ding
dau co quan, don vi quyét dinh (11 ndi dung: Giai phap thuc hién chi truong, duong 16i cua bang, chinh sach, phap
luat ctia Nha nudc lién quan dén chirc nang, nhiém vy cta co quan, don vi; ké hoach cong tic hang ndm cta co quan,
don vi; t6 chirc phong trio thi dua ctia co quan, don vi; bao céo so két, tong két ctia co quan, don vi; cac bién phap cai
tién 6 churc, hoat dong va 18 161 1am viéc; phong, chong tham nhiing, ti€u cuc; thuc hanh tiét kiém, chong lang phi,
chéng quan liéu, phién ha, sach nhiéu Nhan dén; ké hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng can bg, cong churc, vién
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m) Vin ban chi dao, diéu hanh ctia co quan quan 1y céap trén lién quan dén
hoat dong ctia co quan;
n) Noi dung khac theo quy dinh cta phap ludt va quy ché thyc hién dan chu
cua co quan.

(Ngoai cdc ndi dung quy dinh: co quan céng khai cdc chinh sach hé tro
phiic loi doi véi can b, cong chire, vién chire, nguoi lao déng; dwoc ban va
quyét dinh tham gia cdc cdu lac b, té chirc xd hoi nghé nghiép, t6 chivc xd héi).

2. Cac hinh thirc cong khai

a) Niém yét thong tin.

b) Théng bao qua hé théng thong tin ndi bo hodc ding tai trén cong thong
tin dién tir, trang thong tin dién tur cua co quan.

¢) Thong bao tai hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong;

d) Thoéng bao bang vin ban dén toan thé can bo, cong chirc, vién chic,
nguoi lao dong;

d) Thong qua ngudi phu trach cac bd phan dé thong bao dén can bo, cong
chtrc, vién chure, nguoi lao dong;

e) Thong bao bang vin ban dén to chirc dang, Ban Chap hanh Cong doan dé
thong bao dén can b9, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai co quan;

g) Cac hinh thirc khac theo quy dinh cta phap luat va quy ché thuc hién
dan chu cua co quan.

(Nhitng néi dung théng tin quy dinh tai Khodn 1 Diéu nay phdi dwoc cong khai
chdm nhdt Ia 05 ngay lam viéc ké tir ngdy cé quyét dinh, vin bdn ciia co quan cé tham
quyén vé ngi dung can cong khai, tri truong hop phdp ludt cé quy dinh khdc).

3. Trach nhiém thuc hién

Thi trudng co quan quyét dinh hinh thirc ¢ong khai véi timg ndi dung cong
khai; Van phong (hogc phong, ban, bé phan phu trach céng tac hanh chinh) gidp tha
trudng co quan trién khai, thuc hién viéc cong khai. Véi cac hinh thirc nhur:

a) Truong hop co trang thong tin dién tir ndi bo hodc hé thong thong tin dién
tir ndi bo thi dang tai cac thong tin quy dinh nhiing ndi dung cong khai (Piéu 6).
Thoi gian: It nhat 1 20 ngay lién tuc (1 trieong hop phdp ludt ¢6 quy dinh khdc).

b) Trudng hop co quan chua ¢ trang thong tin dién tir ndi bd hodc hé thng
thong tin dién tir ndi bo thi to chirc niém yét cac thong tin quy dinh nhitng ndi dung

chirc; bau cir, bo nhiém cén bd, cong chirc, vién chirc; thyc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi ich clia
can b, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong; du thao quy ché thuc hién dan chu coa co quan, don vi; du thdo quy ché
chi tiéu ndi bd cua co quan, don vi (néu cd); cac du thao ndi quy, quy ché khac cua co quan, don vi; cac ndi dung khac
theo quy dinh cua phép luat va quy ché thyc hién dan chii ctia co quan, don vi).
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cong khai (Diéu 6) tai tru s& ciia co quan va noi lam viéc cua cac don vi/bd phan co
lién quan. Thoi gian: it nhat 1a 20 ngay lién tuc ké tir ngdy niém yét (trir truong
hop da théng bdo bang vin bdn hodc phdp ludt ¢6 quy dinh khac).

¢) Can clr vao dic diém, tinh chat hoat dong va nodi dung can cong khai,
c6 thé quyét dinh thém cac hinh thirc cong khai khac pht hop véi diéu kién thuc
té ctia co quan, bao dam dé can b, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tiép
can thong tin chinh x4c, dﬁy du, kip thoi, thuan loi.

d)T6 chirc cung cap thong tin theo yéu cu ctia can bo, cong chirc, vién chic,
ngudi lao dong (doi véi nhitng thong tin trong thoi han céng khai ma chwa dwge
cong khai, théng tin da hét thoi han cong khai hodc théng tin dang dwoc cong khai
nhung vi Iy do bat kha khdng ma nguwoi yéu cau khéng thé tiép can dwoc).

(CO thé xdc dinh thém cdc ndi dung thong tin can céng khai, dp dung hinh thire
cong khai doi véi tung loai noi dung thong tin nhat dinh va cdch thire thiee hién, viéc
cung cdp théng tin (theo yéu cau trong Quy ché thue hién dén chii ciia co quan, don vi
phit hop Vvéi dic diém thuc té cia co quan va khéng trdi véi quy dinh tai Muc nay).
Trueong hop phdp ludt c¢6 quy dinh khdc vé hinh thite, cach thirc cong khai doi véi noi
dung théng tin cu thé thi dp dung theo quy dinh do).

Piéu 4. Noi dung, hinh thirc can bd, cong chikc, vién chire, nguoi lao
dong ban va quyét dinh

1. Ngi dung

a) Bau, cho thdi 1am thanh vién Ban Thanh tra nhan dan co quan.

b) Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong gép cia can bd, cong
chure, vién chirc, nguoi lao dong tai co quan ngoai cac khoan da dugc phéap luat
quy dinh.

¢) Noi dung nghi quyét hdi nghi can b, cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong.

d) Cac cong viéc tu quan khac trong ndi bo co quan khong trai véi quy
dinh cua phap luat, phu hop véi dao dic xa hoi.

2. Hinh thirc

a) Théng qua hoi nghi can bo, céng chuc, vién chirc, nguoi lao dong cua
co quan hoac khi co it nhat mot phﬁn ba téng s6 can b, cong chtrc, vién chure,
ngudi lao dong cta co quan cung dé nghi.

Hoi nghi hop 1 khi c6 it nhat hai phan ba tong sd can bd, cong chirc, vién
chtrc, ngudi lao dong ciia co quan hodc it nhat 14 hai phan ba tong sb dai biéu
dugc tri€u tap c6 mat. Nghi quyét, quyét dinh cua hd1 nghi dugc thong qua khi
c6 trén 50% tong s6 ngudi du hoi nghi tan thanh va ndi dung khong trai véi quy
dinh cua phap luat, phu hop véi dao dirc xa hoi.
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b) Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gui du thao vin ban dé cén bo, cong
chtc, vién chirc, nguoi lao dong tham gia y kién.

(Khi khéng t6 chire dwoc héi nghi Vi 1y do bt kha khdng hodc héi nghi da
dwoc triéu tdp dén lan thir hai nhung van khéong dit s6 ngwoi tham dy: do thi
trieéng co quan thong nhat véi Ban Chdp hanh Céng dodn quyét dinh).

Piéu 5. T6 chirc hdi nghi can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong

1. Hoi nghi do ngudi dimg dau co quan quyét dinh sau khi 1y y kién cta
Cong doan co quan.

- T6 chire dinh ky mdi nim mot 1an sau khi két thuc nam cong tac (khong
chdm hon 03 thang ciia ndm cong tdc tiép theo).

- Hoi nghi dugc to chic bat thudng (khi ¢é it nhdt mét phan ba tong sé cdn
bé, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong ciia co quan cing dé nghi).

2. Thanh phin

a) Co quan ¢0 it hon 100 nguoi: To chirc hdi nghi toan thé.

b) Co quan c6 tong sb tir 100 ngudi trd 1én hodc ¢é it hon 100 ngudi nhung
lam viéc phén tan trén dia ban rong hodc vi Iy do nghiép vu khong thé bo vi tri
lam viéc, thi nguoi dung dau co quan théng nhit véi Cong doan co quan quyét
dinh thanh phan tham dy hoi nghi(todn thé hodc dai biéu phii hop véi dic diém
tinh hinh ciua co quan).

¢) Co quancéd don vi truc thudccd thé moi ngudi ding dau va dai dién Ban
Chap hanh Cong doan ctia cac co quan truc thudc (néu thdy can thiét).

d) Co quancé tir 07 can bd, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong tré xudng
c6 thé to chirc hoi nghi (néu thdy can thiét).

(NGi dung nay, tuy tinh hinh s6 lirong cdn bo, cong chire don vi quy dinh cu thé).

3. Noi dung cua hoi nghi

a) Kiém diém viéc thuc hién duong 161, chu truong cua Pang, chinh sach,
phap luat ctia Nha nude 6 lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan;

b) Kiém diém viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi can bg, cong chtc, vién chirc,
nguoi lao dong ndm trude va nhitng quy dinh vé thuc hién dan chu tai co quan;

¢) Panh gia, tong két va kiém diém trach nhiém cia ngudi ding dau co
quan trong viéc thuc hién ké hoach cong tac nam;

d)Téng két phong trao thi dua, xét khen thudng va ban, théng nhat noi
dung thi dua nim tiép theo; théng nhat ndi dung giao udc thi dua;
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d) Thao luan va quyét dinh cac ndi dung quy dinh tai Diéu 49 cua Luat
Thuyc hién dan chu ¢ co s& ndm 2023?;

e) Thyc hién cac nodi dung vé cong khai thong tin; liy ¥ kién cua can b,
cong chire, vién chirc, ngudi lao dong vé nhitng ndi dung quy dinh tai Piéu 53
ctia Luét thyuc hién quy ché dan chi 6 co so°;

g) Thuc hién cac cong viéc khac theo quyét dinh cta hoi nghi.

4. Trinh ty to chirc hdi nghi

a) Nguoi dimg dau co quan trinh bay bao cdo vé cic ndi dung quy dinh tai
diém a, ¢ khoan 3 Piéu nay.

b) Pai dién Cong doan co quan bao cdo vé cac ndi dung quy dinh tai diém
b, khoan 3 Diéu nay; két qua giam sat, hd trg can bo, cong chuc, vién chuec,
nguoi lao dong thye hién dan chu & co quan.

c) Can bg, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong tham du hoi nghi thao
luan, tham gia ¥ kién, dé xuét, kién nghi (néu c9).

d) Nguoi dimg dau co quan, Chu tich Cong doan co quan tiép thu, giai dap
thic méc, kién nghi cua can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong do1 véi cac
ndi dung thudc tham quyén, ban cac bién phap cai tién diéu kién lam viéc, nang cao
doi séng cua can b, cong churc, vién chirc, nguoi lao dong trong co quan, cac bién
phap thuc hién ké hoach cong tac nam tiép theo ctia co quan.

d) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan trinh bay bao cdo hoat dong cua Ban
Thanh tra nhan dan trong ndm va chuong trinh cong tac nim tiép theo.

e) Hoi nghi quyét dinh cac ndi dung quy dinh Muc 1, Diéu 4.

g)T6 chtrc khen thudng ca nhan, tdp thé ctia co quan cd thanh tich trong
cong tac; phat dong phong trao thi dua.

h) Ky két giao udc thi dua giita nguoi dimg dau co quan véi to chirc cong doan.

2Piéu 49. Nhiing ndi dung can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong ban va quyét dinh: (1) Bau, cho théi
lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan & co quan, don vi. (2) Viéc thu, chi, quan ly, st dung cac khoan dong
gbp cta can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong tai co quan, don vi ngoai cac khoan da dugc phap luat quy
dinh. (3) Noi dung nghi quyét hoi nghi can b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong. (4) Cac cong viée tu quan
khéc trong ndi bd co quan, don vi khong trdi véi quy dinh ctia phéap luét, phu hop véi dao diac xa hoi.
3pidu 53. Nhimg ndi dung can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tham gia y kién trude khi ngudi
dung diu co quan, don vi quyét dinh (/1 néi dung: Gidi phdp thiee hién chii truong, dwong 16i cia Dang, chinh
sdach, phdp ludt ciia Nha nwée lién quan dén chirc ndang, nhiém vu ciia co quan, don vi; ké hoach cong tac hang
nam cua co quan, don vi; t6 chire phong trao thi dua cia co quan, don vi; bdo cdo so két, téng két ciia co quan,
don vi; Cac bién phdp cdi tién t6 chirc, hoat dong va Ié 16i lam viéc; phong, chong tham nhiing, tiéu cwc; thuc
hanh tiét kiém, chong ling phi, chong quan liéu, phién ha, sach nhiéu Nhan déan; ké hoach tuyén dung, dao tao,
boi duéng can b, cong chirc, vién chirc; bau cit, bo nhiém can b, cong chirc, vién chirc; thuc hién ché dg,
chinh sach lién quan dén quyén va loi ich cia cdn b, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; du thao quy ché
thue hién ddn chii ciia co quan don vi; die thao quy ché chi tiéu ndi bé cia co quan, don vi (néu c¢é); Cac du thdo
néi quy, quy ché khac ciia co quan, don vi; cdc noi dung khdc theo quy dinh cua phap ludt va quy ché thue hién
dadn chii cua co quan, don vi).



i) Thong qua nghi quyét hoi nghi.

Picu 6. Trach nhiém trong viéc t6 chirc dé can bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong ban, quyét dinh va thwe hién quyét dinh ciia tap thé
can b, cong chirc, vién chire, ngudi lao dong

1. Nguoi ding dau co quan phdi hop cung Ban Chép hanh Cong doan
théng nhét chi truong, xay dung ké hoach to chtrc hoi nghi hodc to chuc guri
phiéu ldy ¥ kién can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong ban, quyét dinh
cac noi dung theo quy dinh tai khoan 1, DPiéu 4 Quy ché nay.

2. Nguoi dimg dau co quan phdi hop cting Ban Chap hanh Cong doan pho bién,
hudng dan, d6n ddc viéc thuc hién nghi quyét cua hoi nghi can bg, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong, quy ché thyuc hién dan cha cia co quan va cac ndi dung khac da
duogc can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong théng nhét, quyét dinh; ctr dau moi
dé phdi hop, theo ddi, dé xuét xtr Iy kip thoi nhimg phat sinh trong qua trinh to chiic
thuc hién.

3. Pinh ky 06 thang m6t 1an, nguoi dimg dau co quan phdi hop voi Ban Chép
hanh Cong doén to chirc kiém tra, danh gia két qua thyuc hién nghi quyét hoi nghi can
bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong; thong bao két qua kiém tra, danh gia dén
toan thé can bo, cong chtre, vién chire, nguoi lao dong trong co quan.

4. PBang vién, can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong co trach nhi¢m
tich cuc, guong miu tham gia ban va quyét dinh cic ndéi dung quy dinh va
nghiém tic thuc hién cac quyét dinh di duoc tap thé thng nhét; trudng hop
nhan théy quyét dinh cua tap thé can bo, cong churc, vién chic, nguoi lao dong
khong bao dam trinh tyu, thu tuc hoac c6 ndi dung trai véi quy dinh cua phap
luat, trai1 dao dirc xa ho1 thi co quyén kién nghi, phan anh dén Ban Chép hanh
Cong doan cip trén, lanh dao cap trén truc tiép ctia co quan hodc co quan khéac
c6 tham quyén.

Piéu 7. Can b, cong chirc, vién chirc, nguwoi lao dong tham gia y kién
truée khi nguoi dimg dau co quan quyét dinh

1. NOi dung (véi 11 ndi dung)

Giai phéap thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang, chinh sach, phap luat
ctia Nha nudc lién quan dén chirc ning, nhiém vu cia co quan; ké hoach cong tac
hang nam; to chirc phong trao thi dua; bao cdo so két, tong két; cac bién phap cai tién
t6 chirc, hoat dong va 18 16i 1am viéc; phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; thuc hanh
tiét kiém, chdng lang phi, chdng quan liéu, phién ha, sach nhidu Nhan dan; ké hoach
tuyén dung, dao tao, boi dudng can bo, cong chirc, vién chic; bau ctr, bd nhiém can
bd, cong chirc, vién churc; thuc hién ché do, chinh sach lién quan dén quyén va loi
ich ctia can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong; du thao quy ché thyc hién dan
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chi cia co quan; du thdo quy ché chi tiéu ndi b ciia co quan (néu c6); cac du thao
noi quy, quy ché Khac ctia co quan; cac ndi dung khac theo quy dinh cua phap luat va
quy ché thuc hién dan chu cta co quan.

2. Hinh thire: Can cr dic diém, tinh chét hoat dong va ndi dung tham gia y kién
cua can bo, cong chirc, vién churc, nguoi lao dong dé t chirc mét s6 hinh thirc sau day:

a) Tham gia ¥ kién truc tiép véi ngudi dimg dau co quan hodc thong qua ngudi
phu trach cac bo phan ctia co quan;

b) Thong qua hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, nguodi lao dong va cac
cudc hop, hdi nghi khéc cta co quan;

¢) Thé hién y kién qua phiéu 1ay ¥ kién truc tiép hodc du thao van ban do cap co
thdm quyén gu;

d) Tham gia ¥ kién qua hom thu gop v, dudong day nong, hé thong thong tin ndi
b hodc cong thong tin dién tir, trang thong tin dién tir cia co quan;

e) Théng qua Cong doan va cac to chirc doan thé khac ctia co quan;

g) Céc hinh thirc khac khong trai véi quy dinh cta phap luat va dugc quy dinh
trong quy ché thuc hién dan chu ciia co quan.

3. Trach nhi¢ém thyc hién

a) Nguoi dimg dau co quan: C6 ké hoach t6 chirc 14y ¥ kién can bo, cong chiic,
vién chirc, ngudi lao dong vé cac ndi dung quy dinhtai khoan 1 Piéu nay: Xéc dinh &
noi dung 13y y kién, hinh thirc 1y ¥ kién, cach thirc, thoi han trién khai va trach nhiém
t6 chirc thuc hién; chiu trach nhiém chi dao viéc tiép nhan, téng hop ¥ kién, thong tin
phan hdi cta can bo, cong chire, vién chirc, nguoi lao dong; nghién cu, tiép thu, gidi
trinh ¥ kién tham gia va thuc hién viéc cong khai ndi dung giai trinh, tiép thu dén can
bd, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong.

b) Ban Chép hanh Cong doan: Phbi hop véi ngudi dimg du co quan, trong viée
thue hién ké hoach t6 chirc léy y kién; giam sat viéc 1ap va t6 chire thuc hién ké hoach to
chtrc 4y ¥ kién, qua trinh 1dy ¥ kién, két qué giai trinh, tiép thu va td chire thyuc hién cac ndi
dung can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong da tham gia v kién; tham gia ¥ kién
trure khi quyét dinh ban hanh quy ché thyc hién dén chu ctia co quan.

) Pang vién, can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong: Tich cuc, guong
mau dong gop, tham gia ¥ kién 1am co s& cho cap co thdm quyén quyét dinh; theo ddi,
danh gia, giam sat viéc tong hop, giai trinh, tiép thu ¥ kién déi véi cac ndi dung da
duoc dua ra ldy v kién can b, cong chirc, vién chie, ngudi lao dong va qua trinh to
chtrc thuc hién quyét dinh.

Piéu 8. Can b, cdng chiic, vién chire, nguoi lao dong kiém tra, giam sat

1. Noi dung
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a) Kiém tra viéc thuc hién cac ndi dung ma tip thé can bd, cong chirc, vién
chtic, nguoi lao dong da ban va quyét dinh.

b) Giam sét viéc t6 chiic thuc hién dan chi & co s va viée thuc hién chinh
sach, phap luat ciia nguoi dimg dau, ban 1anh dao, ngudi c6 thim quyén ciia co quan,
don vi, hanh vi hanh chinh ctia nguoi thyc thi cong vy, nhiém vu tai co quan.

2. Hinh thirc

a)Thyc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua: Hoat dong hoc tap, cong téc,
sinh hoat & co quan; quan sat, tim hiéu, giao tiép v&i nguoi ¢ chie vy, quyén han, can
b, cong chiic, vién chire, ngudi lao dong khac trong co quan; tiép can cac thong tin
duogc cong khai; cac thong tin, bao cao ctia co quan hodc nguoi dugc giao quan 1y,
thye hién cac ndi dung can bo, cong chiic, vién chic, ngudi lao dong da ban va quyét
dinh; tham dy hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

b)Thuc hién viéc kiém tra, giam sat thong qua hoat dong ctia Ban Thanh tra
nhan dan & co quan.

(Neodi ra CBCC dugc sir dung cdc thiét bi ky thudt (ghi &m, may quay, hinh
anh) dé thuee hién viéc kiém tra, giam sat cac ngi dung duoc quy dinh tai Piéu 56, Ludt
thyee hién dan chu o co so).

3. Xir Iy két qua

a) Thong qua viéc kiém tra, giam sat truc tiép, can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong tham gia nhan xét, gbp ¥ kién vé phém chét chinh tri, dao dir, nang luc, trinh do
chuyén mon, nghi¢p vu, két qua thuc hién nhi€ém vy cua nguoil dung d4u, ban 1anh dao,
ngudi quan 1y, phu trach truc tiép, nhimg ngudi ¢o thdm quyén khac tai co quan; tich cuc
tham gia ¥ kién gop phan xay dung ndi bd co quan trong sach, vilg manh.

b) Khi phat hién hanh vi, ndi dung cé du hiéu vi pham, can bo, cong churc,
vién chirc, nguoi lao dong c6 quyén khiéu nai, t6 cao theo quy dinh cua phap luét hodc
kién nghi, phan anh dén nguoi dimg dau co quan, dén t6 chirc Cong doan hodc cac to
chtrc doan thé khac ma minh 1a thanh vién duge thanh 1ap va hoat dong & co quan
hoac phan anh, de nghi Ban Thanh tra nhan dan xem xét, thuc hién kiém tra, gidm sat
theo churc nang, nhi¢m vu.

¢) Ban Thanh tra nhan dan & co quan thay mit can bd tai diém b, khodn nay,
cong chtc, vién chire, nguoi lao dong thuc hién kiém tra, gidm sat theo quy dinh.

4. Trach nhiém thuc hién
a) Nguoi ding dau co quan, don vi ¢6 trach nhiém

(1) Phéi hop cing Ban Chép hanh Cong doan co quan xdy dung va ban hanh
quy ché thuc hién dan chu cta co quan, quy dinh cu thé néi dung, cach thac thuc
hi¢n dan chu ¢ co quan minh 1am co s& dé can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
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dong kiém tra, giam sat viéc thuc hién (ngi dung ciia quy ché thuc hién dan chii cé
thé mé rong hon pham vi thyc hién dan chu cua can bo, cong chirc, vién chure, nguoi
lao dong nhung khong duoc trai hoac han ché viéc thuc hién cdc ndi dung da dwoc
quy dinh cua Ludt thyec hién dan chu ¢ co so).

(2) Tao lap co ché tiép nhan gop ¥, kién nghi, phan anh cta can bo, cong
chtic, vién churc, nguodi lao dong tai co quan; thuc hién viée dbi thoai, giai trinh voi
can b, cong chtrc, vién chirc, nguoi lao dong theo quy dinh cua phép luat; sir dung
ndi dung nhan xét, gop y ctia can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong trong qua
trinh thyc hién danh gia, xép loai chit lugng can bo, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong tai co quan.

(3) Xem xét, giai quyét, giai trinh va tra 10i kip thoi khiéu nai, t6 cdo, kién nghi,
phan &nh cua cén bg, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong, kién nghi ctia Cong doan
va cac t6 chire doan thé khac tai co quan; kip thoi bao céo, chuyén thong tin dén co
quan c6 thim quyén ddi v6i nhitng van dé khong thudc thim quyén giai quyét ciia don
Vi.

(4) Tao diéu kién va bao dam dé Ban Thanh tra nhan dan & co quan thuc hién
nhiém vu kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phép luat.

(5) Xur 1y nguoi co6 hanh vi can tré can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong thue hién quyén kiém tra, gidm sat hodc nguoi 6 hanh vi tra thu, trd dap nguoi
khiéu nai, tb co, kién nghi, phdn anh theo quy dinh cua phap luat.

(6) Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngan chan hanh vi tham nhiing, tiéu
cuc; xu Iy va tao diéu kién dé co quan, t6 chirc ¢6 thAm quyén xtr Iy nguot ¢ hanh vi
tham nhiing, tiéu cuc; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing, tiéu cuc trong co
quan, don vi thi bi xtr Iy theo quy dinh ctia phap luat.

b) Co quan, don vi, td chtrc, ci nhan quy dinh tai diém b, khoan 3 Diéu nay co
trach nhiém tiép nhan, xur ly, giai quyét khiéu nai, t& céo, kién nghi, phan anh cua can
bo, cong chire, vién chire, nguoi lao dong theo thdm quyén hodc thuc hién viée thanh
tra, kiém tra, giam sat theo quy dinh ctia phap luat.

c) Can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong chiu trach nhiém vé ndi dung
khiéu nai, t6 cdo, ki€n nghi, phan anh ctia minh; chi dong, tich cuc phdi hop vai Ban
Thanh tra nhan dan va cac co quan, to chirc, ca nhan c6 trach nhiém trong viéc xéac
minh, ki€m tra, gidm sat do1 voi cac ngi dung ma minh da kién nghi, dé nghi.

Dieu 9. Ban Thanh tra nhan dan & co quan
1. Nguyén tac to chirc va hoat dong

a) Tuén tha theo quy dinh cua phap luat; thuc hién dung nhiém vu, quyén
han dugc giao; bdo dam khach quan, cong khai, minh bach; moi y kién, phan
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anh cua can bg, cong chuc, vién chuc, nguoi lao dong dugc phan anh trung thuc
dén nguoi co tham quyén giai quyét theo quy dinh cua phap luat.

b) Khong duoc loi dung nhiém vy, quyén han dé kich dong, du dd, 16i kéo
cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong dé thuc hién cac hanh vi trai phap luat.

¢) Lam viéc theo ché do tap thé va quyét dinh theo da s6.
2.T6 chitc cia Ban Thanh tra nhan dan
a) S luong, tiéu chuan

- Do hdi nghi can bd, cong chirc, vién chure, nguoi lao dong bau gém tir 03 dén
09 thanh vién theo dé nghi ctia Ban Chap hanh Cong doan co quan (Truong hop co
quan, don vi co tinh chat déic thir hodc hoat dong phan tan thi co thé quyét dinh sé
liwong thanh vién nhiéu hon dé bao dam hoat dong c6 hiéu qua. Truong hop co quan
O tr 07 cdn bj, cong chirc, vién chire, nguoi lao déng tré xuong hodc trong cdc
truong hop ddc thi thi khéng t6 chirc Ban Thanh tra nhdn déan, Ban Chdp hanh
Céng dodn sau khi thong nhat véi nguoi dieng dau co quan bdo cdo céng dodn cdp
trén triee tiép quyét dinh).

- Cham nhét sau 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thiic hoi nghi can bg, cong
chure, vién chirc, nguoi lao dong bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan, Ban Chép
hanh Cong doan co quan cong nhan két qua bau thanh vién Ban Thanh tra nhan dan.

- Thanh vién 1a ngudi dang cong tac trong co quan, ¢ pham chit dao dirc t6t,
cé uy tin, c6 du stc khoe dé hoan thanh nhiém vu; c6 hiéu biét vé chinh sach, phép
ludt va tu nguyén tham gia(khdng dong thoi la nguwoi dimg dau, cap phé ciia nguoi
diing ddu, ké todn treong ciia co quan).

- Ban Thanh tra nhan dan gdm: Trudng ban, Pho Trudng ban va cac Uy vién.
Truong ban chiu trach nhi€ém chung vé hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan; Pho
Truong ban c6 trach nhiém giup Trudng ban thuc hi¢n nhi€ém vuy; cac thanh vién
khac thuc hién nhiém vy theo sy phan cong ctia Trudng ban(truong hop sé lrong
thanh vién Ban Thanh tra nhdn dan tir 09 nguoi tré 1én thi s6 lrong Phé Trurdng ban
khong qua 02 nguoi).

b) Nhiém ky: 02 nam (trong nhiém ky, néu khuyét thanh vién hodc thanh vién
khong hoan thanh nhiém vu, khong con dwoc tin nhiem hodc xin thoi lam nhiém vu
thi Ban Chdp hanh Céng doan co quan dé nghi hdi nghi cdn bd, cong chire, vién
chire, nguoi lao dong quyét dinh cho théi lam nhiém vy va bau ngueoi khdc thay thé).

3. Nhiém vu, quyén han

a) Kiém tra viéc t6 chirc thuc hién céac quyét dinh cua tap thé can bo, cong
chure, vién chure, nguoi lao dong; gidm sat viéc thuc hién chu truong, duong 16i cta
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DPang, chinh sach, phap luat cua Nha nudc, viéc thuc hién phap luat vé thyc hién dan
chu ¢ co sé tai co quan.

b) Kién nghi co quan, nguoi c6 thAm quyén xt Iy theo quy dinh cta phap
luat khi phat hién c6 ddu hiéu vi pham phép ludt va giam sat viéc thuc hién kién
nghi do.

€) Yéu cau nguoi dimg dau co quan cung cap thong tin, tai liéu cé lién
quan dé phuc vu viéc xac minh, ki€ém tra, giam sat.

d) Xem xét, xac minh vu viéc cu thé theo dé nghi cua can bg, cong churc,
vién churc, nguoi lao dong ¢ co quan.

d) Kién nghi ngudi ding dau co quan khic phuc han ché, thiéu sot dugc
phat hién qua viéc kiém tra, gidm sat; bao dam quyén va loi ich hop phap, chinh
dang cua can by, cong chirc, vién chuc, nguoi lao dong; biéu duong nhitng don
vi, ¢4 nhan c6 thanh tich. Truong hop phat hién ngudi ¢6 hanh vi vi pham phap
luat thi kién nghi co quan, t6 chitc c6 thim quyén xem xét, xir 1y.

e) Tham du cac cudc hop cia co quan c¢6 ndi dung li€n quan dén viéc thuc
hién nhiém vu ki€ém tra, gidm sat ctia Ban Thanh tra nhan dan.

g) Tiép nhan kién nghi, phan anh cta can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong co lién quan dén pham vi kiém tra, giam sat cua Ban Thanh tra nhan dan.

4. Hoat dong

a) Ban Thanh tra nhan dan do Ban Chap hanh Céng doan tryc tiép chi dao,
huéng dan hoat dong.

b) Cin ctr vao nghi quyét hdi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong va su chi dao, huéng dan ciia Ban Chép hanh Cong doan, Ban Thanh tra nhan
dan xay dung chuong trinh cong tac theo timg quy, 06 thang va hing nim (chuwong
trinh cong tac gom: Muc dich, yéu cau, ndi dung, thoi gian, kinh phi, té chitc thuc
hién va cdc diéu kién bao dam khdc; cé thé dwoc diéu chinh, bo sung phit hop véi
yéu cau, tinh hinh thuc té hodc khi c¢6 van dé phat sinh dot xudt).

¢) Xay dung ké hoach kiém tra, gidm sat bao cao Ban Chap hanh Cong
doan va thong bao dén ddi tuong kiém tra, giam sat khac (néu cd) cham nhat 05
ngdy lam viéc trude khi tién hanh hoat dong kiém tra, giam sat.

a) Phuong thirc hoat dong:

- Tiép nhan thong tin do can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong phan
anh truc tiép, qua hom thu gdp ¥; qua nghién ctru vin ban tai liéu lién quan dén
nodi dung kiém tra, giam sat do 1anh dao co quan cung cép. Lam viéc vo1 don vi,
c4 nhan lién quan dén kién nghi, phan anh dé danh gia tinh xac thuc cta nodi
dung phan anh, kién nghi. Téng hop, phén tich, dbi chiéu véi cac quy dinh phap
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luat, quy dinh, quy ché lam viéc ctia co quan dé danh gia, dé xuét, kién nghi véi
nguoi ding dau co quan xem xét giai quyét theo quy dinh cta phap luat hoidc
thong qua Ban Chap hanh Cong doan co quan.

- Két qua kiém tra, giam sat, xac minh dugc 14p thanh van ban va gui dén
co quan, to chirc, ca nhan c6 phan anh, kién nghi (trwong hop phat hién ngueoi
c6 hanh vi vi pham phép ludt thi kién nghi co quan, t6 chirc ¢é tham quyén xem
xet, xu Iy theo quy dinh).

b) Ché d6 bao cao: Pinh ky (quy, 06 thang, nam, nhiém ky) hodc khi c6 yéu
cau voi Ban Chip hanh Cong doan két qua thuc hién nhiém vy; bao cdo hiang
nam tai hoi nghi can bg, cong chirc, vién chirc nguoi lao dong ctia co quan.

¢) Phéi hop thuc hién nhiém vu

Gitr mdi lién hé va phdi hop chit ché véi nguoi dimg dau va can bo, cong
chue, vién chirc, nguoi lao dong & co quan dé kip thoi tiép nhan y kién, phan
anh; tong hop, ddi chiéu, xac minh va kién nghi giai quyét theo thAm quyén hoic
béo cdo dén co quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh ctia phap luat.

5. Trach nhiém bido dam hoat dgng

a) Nguoi dimg dau co quan

(1) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan vé nhitng chi truong, dudng 161
ctia Pang, chinh sach, phap luat cia Nha nudc chu yéu lién quan dén to churc,
hoat déng ctia co quan; bao cdo két qua cong tac hang nim va muc tiéu, phuong
hudng cong tac nam tiép theo ctia co quan.

(2) Truc tiép ddi thoai, cung cap thong tin hodc yéu cau co quan, to chirc,
c4 nhan c6 lién quan cung cap day du, kip thoi thong tin, tai liéu can thiét theo
y&u cau cua Ban Thanh tra nhan dan.

(3) Xem xét, giai quyét kip thoi céc kién nghi ctia Ban Thanh tra nhan dan, thong
bao két qua giai quyét trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan dugc kién nghi.

(4) Thong bao cho Ban Thanh tra nhan dan két qua giai quyét khiéu nai, t6
cdo, viéc thuc hién phap luat vé thyc hién dan chu & co quan.

(5) Xtr Iy nguoi ¢6 hanh vi can tré hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan,
nguoi ¢6 hanh vi tra thu, tru dap thanh vién Ban Thanh tra nhan dan theo quy
dinh cua phap luat.

b) Ban Chép hanh Céng doan

(1) Gi6i thiéu nhan sy dé hoi nghi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong bau lam thanh vién Ban Thanh tra nhan dan; cong nhan két qua bau thanh
vién Ban Thanh tra nhan dan; dé nghi cho tho6i lam thanh vién Ban Thanh tra
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nhan déan; t6 chitc cudc hop ctia Ban Thanh tra nhan dan dé bau Trudng ban,
Pho Trudng ban va phan cong nhi€ém vu cho tirng thanh vién.

(2) Huéng dan Ban Thanh tra nhan dan xdy dung chuong trinh, ké hoach,
ndi dung cong tac; xem x&t bao cdo hoat dong ctia Ban Thanh tra nhan dan va
huéng dan, chi dao hoat dong ciia Ban Thanh tra nhan dan; tham gia hoat dong
ctia Ban Thanh tra nhan dan khi xét thdy can thiét.

(3) Xem xét, giai quyét kién nghi ciia Ban Thanh tra nhan déan; theo ddi,
d6n dbc viéc giai quyét kién nghi cia Ban Thanh tra nhan dan gti dén ngudi
dung dau co quan hodc cap co thim quyén.

(4) Van dong can bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ¢ co quan phdi
hop va tich cuc hd trg hoat dong cua Ban Thanh tra nhan dan.

(5) Ho tro kinh phi hoat dong cho Ban Thanh tra nhan dan.

(6) Thyc hién cac nhiém vu ctia Ban Thanh tra nhan dan & co quan khong
t6 chirc Ban Thanh tra nhan dan theo quy dinh ctia phép luat.

 Chuong Il
TO CHUC THUC HIEN

biéu 10. Phéi hep thuc hién(@é nghi cdc dodn thé)

1. Phéi hop tuyén truyén, van dong can bo, cdng chirc, vién chirc, nguoi
lao dong hiéu va thuc hién cac quy dinh caa phap luat vé thuc hién quy ché dan
cha ¢ co sé va Quy ché nay.

2. Tap hop nhiing y kién, kién nghi chinh dang cua cén b, cdng chc,
vién chuc, ngudi lao dong vé xay dung va thuc hién quy ché dan chu ¢ co so,
kip thoi giri co quan c6 tham quyén giai quyét.

3. Tham gia gidm sat viéc thuc hién Quy ché nay.

biéu 11. Piéu khoan thi hanh

1. Céan bg, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong co trach nhiém thuc hién
Quy ché nay.

2. Ban chap hanh cong doan xay dung va thuc hién cong khai Quy ché nay bang
c4c hinh thtc niém yét tai tru S co quan va quan triét tai cac hoi nghi ciia co quan.

3. Giao cac dong chi Ban giam hiéu/To van phong — T6 chuyén mon chiu trach
nhiém tham muu cho thi truéng co quan trién khai, t6 chirc thuc hién Quy ché nay.
Pinh ky hang nim tham muu bao cao dang ty (hodc chi bg) va don vi cap trén./.
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